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Presentacion

Inmersos en el Proceso Electoral 2023-2024 es evidente que la ciudadania adquiere un rol protagonico
de participacion civico-electoral, ante dicha realidad el Instituto Estatal Electoral y de Participacion
Ciudadana de Nuevo Leodn tiene como objetivo de calidad, asegurar un proceso electoral confiable
mediante la supervision y automatizacion de sus procesos internos.

Para garantizar dicho objetivo de calidad y con la finalidad de dar cauce al proceso de inscripcion de
las personas interesadas en integrar las Mesas Auxiliares Computo en el estado de Nuevo Ledn, el
Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn ha creado el SIMAC, Sistema
de registro en linea para integrar las Mesas Auxiliares de Computo para el Proceso Electoral Local
2023-2024.

Dicho sistema es el medio por el cual la ciudadania interesada en integrar las Mesas Auxiliares de
Computo en este Proceso Electoral Local 2023-2024, puede realizar su registro en linea como
aspirantes en términos de la normatividad aplicable.

El sistema permite a las partes interesadas ingresar los datos requisitados y adjuntar la documentacion
correspondiente en formatos electrénicos, ademas de recibir asesoria a distancia.

Este manual operativo es una herramienta util y de apoyo para las personas interesadas en llevar a

cabo su inscripcion en linea a fin de atender la Convocatoria para integrar las Mesas Auxiliares de
Computo para el Proceso Electoral Local 2023-2024.
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Marco Juridico

Las Mesas Auxiliares de Coémputo son los organismos que, bajo la dependencia del Instituto Estatal
Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn llevan a cabo exclusivamente el computo parcial
de las elecciones de Diputados y Gobernador, con el procedimiento que la Ley Electoral para el Estado
de Nuevo Ledn seinale. En cada municipio sera designada una Mesa Auxiliar de Cémputo por cada
cabecera distrital.

Treinta dias antes del dia de la eleccion se integraran las Mesas Auxiliares de Computo y terminaran
sus funciones toda vez que en definitiva haya concluido la calificacion de la eleccidén, por haberse
realizado las declaraciones de validez correspondientes.

Las Mesas Auxiliares de Cémputo seran integrados por una Presidencia, una Secretaria, una Vocalia
y una Suplencia comun, designados por el Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de
Nuevo Leodn, estos ciudadanos deberan reunir los requisitos que se establecen para los Consejeros
Municipales Electorales.

Las Mesas Auxiliares de Cdmputo se instalara en el municipio de la Comision Municipal
correspondiente, cuyas instalaciones deberan ser lo suficientemente amplias para el depdsito y

custodia de todos los paquetes electorales.

Lo anterior, de conformidad con lo establecido en los articulos 108, 109, 110, y 112 de la Ley Electoral
para el Estado de Nuevo Ledn.
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Requerimientos para el uso del sistema

Para acceder al sistema de registro en linea para integrar las Mesas Auxiliares Computo dentro del
Proceso Electoral Local 2023-2024 (SIMAC), es necesario contar con lo siguiente:

e Conexion a internet;

e Correo electrénico personal de la o el interesado al cual se tenga acceso ya que se enviara
una contrasefia para continuar con el registro;

e Cualquier dispositivo moévil inteligente (smartphone), tablet, laptop o computadora de escritorio
(Desktop) con al menos 2GB de RAM;

e Sistemas operativos recomendados:
-Windows 10 o posterior
-MacOS Big Sur 11.7.1 o posterior

e Navegadores soportados:
-Windows: Edge, Internet Explorer 7 o posterior, Firefox, Chrome
-Mac: Safari, Firefox, Chrome, Opera

e Conexion a Internet de alta velocidad.

Procedimiento del registro

Para iniciar su registro en linea, ingrese a la siguiente direccion: https://simac24.ieepcnl.mx/ donde
se aparecera la siguiente pantalla: Pantalla 1.

$ IEEPC

NUEVO LEON

SISTEMA DE REGISTRO EN LINEA PARA INTEGRAR LAS
MESAS AUXILIARES DE COMPUTO PARA EL PROCESO
ELECTORAL 2023-2024 (SIMAQ).

Inicio de Sesién

Correo electrénico

No soy un robot

Olvidé mi contrasefia

Para participar registrarse.
aqui

Debera dar clic en la parte inferior de la Pantalla 1 para iniciar con su registro.
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Para participar registrarse.

| aqui |

parte inferior de la Pantalla 1

A continuacion, se desplegara un formulario de registro para ser llenado con datos personales y datos
de contacto, espacios que estan dentro del recuadro color rojo: Pantalla 2.

’ IEEPC

NUEVO LEON

SISTEMA DE REGISTRO EN LINEA PARA
INTEGRAR LAS MESAS AUXILIARES DE COMPUTO
Proceso ELecTorAL 2023.2024

FORMULARIO DE RE RO

IMPORTANTE. LA COMPLETAMENTE £ MANUAL OPERATIVO BISTEMA OC MECISTRO BN LINEA
PARA INTECRAR LAS MESAs Aunuames O COMPUTO PARA BL PAOCESO ELECTOMAL LOCAL

FA LLEVAR A CADO T FEGISTRO ON LINGA £F NECTIAO OUC

TCEN ON %0 CREDENGAL PARA VOTAR,

PASO 1: CAPTURE LA INPORMACION SOLCITADA.

DaTOS PERsONALES

DATOS CONTACTO

NO 20y un robet

Pantalla 2
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Datos Personales

En esta seccion debera capturar sus datos personales como aparecen en su credencial para votar.
e Clave de elector: la podré identificar en su credencial para votar como se ilustra: Imagen 1.

3 CREDENCIAL PARA VOTAR

-

s@ B INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

NOMBRE
GOMEZ
VELAZQUEZ
MARGARITA

DOMICILIO
C PITAGORAS 1253 INT. 4
COL. MORELOS 04800 : i

CUAJIMALPA DE MORELOS, D.F.

CLAVE DE ELECTOR GMVLMR8007501M100
GOVM8B00705MCLMLRO1 A% Dt ReGISpe0 2008 02

estapo - 09 MUNICIPIO 004 secaon 074

LOCALIDAD wsion 2014 vicenaa 2024

grippRRRRRRRRRRRRIRIRIRIR

cLave DE eLector GMVLMR8007501M100
Imagen 1.

e Nombres, Primer apellido y Segundo apellido: deberan capturarse tal cual como estan
escritos en su credencial para votar: Imagen 1.

Datos contacto
En esta seccion debera capturar su numero de teléfono de contacto habitual y su correo electrénico al
cual se tenga acceso ya que se enviara una contrasefia para continuar con el registro, escribiendo
este ultimo nuevamente en una segunda casilla de confirmacion.

Para completar el llenado de esta pantalla debera marcar las casillas de Acepto ser contactado y No
soy un robot que estan ubicadas en la parte inferior y posteriormente dar clic en el boton ENVIAR:
Pantalla 3.

E ACEFTC SER CONTAGTADC / CONTACTADA Via TELEFOMICA ¥ POR CORREQ
ELECTROMIGO FARA ALGUN SEGUIMIENTD O MOTIFIGAGION DE INFORMAGION SOBRE
EL FROCESO DE INTEGRACION DE LAS MESAS AUXILIARES DE COMPUTO, EN QUE
ESTOY PARTICIPANDO.

™
I No soy un robo‘tl
'E:L:_-\-'L
A Vowver AL INICIO 4 | IMPIAR I 2 ENVIAR I
Pantalla 3
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Después de dar clic en el boton ENVIAR habiendo llenado correctamente todos los campos
correspondientes, aparecera un mensaje con la identidad del Instituto Estatal Electoral y de
participacion Ciudadana de Nuevo Ledn: Pantalla 4.

$ IEEPC

NUEVO LEON

SISTEMA DE REGISTRO EN LINEA PARA INTEGRAR LAS
MESAS AUXILIARES DE COMPUTO PARA EL PROCESO
ELECTORAL 2023-2024 (SIMAC)

Formulario llenado con éxito

Paso 2: Revise su correo electronico

Se le envio la contrasefia para que pueda acceder y cargar en el sistema los documentos que debera presentar conforme a la
BASE TERCERA de la Convocatoria para integrar las Mesas Auxiliares de Computo

En caso de no encontrarse el correo en la bandeja de entrada, verifique en la bandeja de correo no deseado

Cerrar

Pantalla 4
Este mensaje notifica que el formulario ha sido llenado con éxito ademas el mensaje le indicara que

revise su correo electrénico en donde recibira la contrasefa que le permitird continuar con su registro.
Después dé clic en el botdén Cerrar para continuar con su registro en linea.
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La confirmacidn en su correo electronico aparecera de esta manera: Pantalla 5.

Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Leon

Facha: 29/02/2024 14:06:19

Estimadalo) Aspirante:

El IEEPCHL agradace su disposicion por participar en este Proceso Blectoral Local 2023~
2024, & través de este Sistemna de registro en linea (SIMAC) usted ha mostrado 2l interés
de integrarss & una Mesa Auxiliar de Compute por lo cual debe ingresar a:

o fsimac4.i lrregf
Con su correo eledtrdnico v |z siguients contrasafia accedera al sitio para cargar v enviar
la dooumentacidn solicitada en la Convocatoria para integrar las Mesas Aucdliares de
Computo
Contrasefia:

El lunes 01 de abril de 2024 es la fecha limite para cargar y enviar la decumentadon
hasta las 23:59 horas (zona horaria de la Ciudad de Mésxdco),

Evite contratiempos cargue su documentadidn con sufidients anticipacidn a la fecha
limita,

Para mayores informes consulte la pagina oficial del IEEPCNL, hitps://weww.iseponl.mx o
dirigirse al domidlio del Instituto Estatal Electoral v de Participacidn Cudadana de Muevo
Ledn, 2n la Direccidn de Organizacidn v Estadistica Electoral o comunicarse al teléfono
B1 12 33 1553,

Fuera del Zrea metropolitana podran llamar sin costo al 800-715-4847 o a traves del

correo eledrdnico: convocatoriamacRieeponl.mic
Pantalla 5

Cabe precisar que la notificacion recibida en su correo electronico es una notificacion individual solo
para usted con la asignacién de su contrasefia que por ningun motivo debera ser compartida.
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Dé clic nuevamente en https://simac24.ieepcnl.mx/, posteriormente aparecera la pantalla de inicio y
ahora en las casillas correspondientes pondra su correo electrénico, pondra la contraseia que
previamente le llegd a su correo y marcara No soy un robot, y posteriormente dara clic en el botén

ACCEDER, como esta ilustrado: Pantalla 6.

$ IEEPC

NUEVO LEON

SISTEMA DE REGISTRO EN LINEA PARA INTEGRAR LAS
MESAS AUXILIARES DE COMPUTO PARA EL PROCESO
ELECTORAL 2023-2024 (SIMAC).

Inicio de Sesidn

ejemplo@gmail.com

[XITTTIT)

o |
No soy un robot
reCAPTCHA

Privacidad - Términos

[ e ]

Olvidé mi contraseiia

Para participar registrarse.
aqui

Pantalla 6
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La siguiente pantalla le aparecera después de haber ingresado con su correo electrénico y su
contrasena: Pantalla 7.

Paso 1: Capture la informacion solicitada.

A ——
Datos personalkss a Datos personales
Clave de elector
Diatos de residencia

RFC

[Diatos de contacto CURP

N . Nombre(s)
Datos de formacicn
Primer apellido

Datos de empleo Segundo apellido

Participacion comunitaria Fecha nacimienio

Edad
Escrito de razones .
Geneno "
Otros datos Estado civi -2ELECCIONE- w
Estade nacimiento -3FELECCIONE- e
Auisos -
Municipio nacimiento -SELECCIONE- e
Formatos
Diocumentos i Te identificss coma parsona LGETTTIC:? gi Ohg
iEs usted una persona con discapacidad? Cgi Ohg
Botones - -
- i Pestenece usted 3 algun grupe indigena? 18I CNo
.Illlllllllllllllllllll. . .
- Manifiesto ser persona afromexicana: LIS LNo

Lado derecho donde g
se despliegan las H

M GUARDAR DATOS

B GUARDAR DATOS

Pantalla 7

Al dar clic en cada uno de estos botones se iran desplegando pantallas alil'a'a'é' Hé}"éc':'ﬁé'idel boton

que usted selecciond, una vez desplegada la pantalla debera ingresar los datos que le solicite cada
campo habilitado de la pantalla hasta completar todo su registro en linea.

Al finalizar el llenado de sus || B GUARDAR DATOS Después de guardar sus
datos en cada pantalla debe datos en cada pantalla |mmmmp| Se8uards con éxito

dar clic en este boton I aparecera este aviso Ok
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Datos personales

Los primeros datos personales que debe completar en esta pantalla son los que estan dentro del
rectangulo en color rojo y se definen en los parrafos siguientes. Pantalla 8.

Datos personales Datos persanales

Clzve de elector

Diztos de residencia
RFC —

Datos de contacto CURP P

. MNombre(s)

Catos de formacion b}

Prirmer apelido

Diatos de emplec Sagundo apellide

I Fecha nacimimento

Farticipacién comunisaria DOUMMIAAAS I

Pantalla 8

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC): lo identificard con su Constancia de Situacion
Fiscal como se ilustra en la siguiente imagen: Imagen 2.

HACIENDA $3sar

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

Lugar  Fecha & Emeion
EJENPLO EJEMPLO EJEMPLO EJEMPLO

R L%

GongERNo DE
MEXICO &7

Imagen 2

En caso de no contar con su Constancia de Situacion Fiscal puede seguir los siguientes pasos para
descargarla:

1. Ingrese al Portal del SAT (www.sat.gob.mx)

2. Seleccione el apartado de "Tramites del RFC" y posteriormente la opcion "Obtén

tu Constancia de Situacion Fiscal’.

Llene los datos solicitados en el formulario y descargue.
O bien dirijase a la Administracion Local del SAT mas accesible para usted.

e Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): lo podra identificar como se ilustra en la
siguiente imagen: Imagen 3.
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QRSB TCER CR C CRBIEI W O 7 6) [/ K i T S K S e S i £
3 = (TR 15
151 | p &
' ESTADOS UNIDOS MEXICANOS !
ll ©  SEGOB  ConsTANCIA DE LA CLAVE UNICA :
& )E REGISTRO DE POBLACION i
: :
5 Clavgs Y
& I CURP DEL SOLICITANTE I &
% :§: %
A B Nombre: X
3 £3
& NOMBRE DEL SOLICITANTE &
4 2
: :
3_ Fecha de inscripcion  Folio Entidad de registro :
¥ MEXICO X
4 .
i T e e e R e R R S R R R0
H“]"H”ml |||||’ I IIIM" I” |I| CURP Certificada: verificada con el Registro Civil

Imagen 3
Puede descargar su CURP a través de la siguiente liga: www.gob.mx/curp/

Fecha de nacimiento: debera usar dos digitos para el dia (ejemplo: 06 o 15) dos digitos para
mes (ejemplo: 01 o 12) y cuatro digitos para el afio (ejemplo: 1990).

Edad: la informacion en este campo se genera automaticamente con base en la fecha de
nacimiento que capturd; debera revisar que coincida con su edad.

Género: en este campo se despliega una lista de la que debera elegir la que corresponda a su
caso.

Estado civil: en este campo se despliega una lista de la que debera elegir su estado civil actual.

Estado nacimiento: en este campo se despliega una lista en la que aparecen los estados de
la Republica Mexicana de la que debera elegir el estado en el que nacié.

Municipio nacimiento: en este campo se despliega una lista en la que aparecen los municipios
del estado que seleccionoé y, debera elegir el municipio en el que nacio.

Lugar de nacimiento: en este campo debera escribir un dato que complemente acerca de su
nacimiento, por ejemplo: cabecera municipal, zona centro, zona rural, nombre de ejido, etc.

Las siguientes cuatro preguntas de esta pantalla debe contestarlas seleccionando el boton de
la respuesta si 0 el boton de la respuesta no, con la especificacion que a usted le corresponda.
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Datos de residencia

En esta seccidn debera capturar los datos correspondientes a su residencia, los cuales son los

siguientes: Pantalla 9.

Paso 1: Capture la infermacion solicitada.

Datos personales

I Datos de residencia

Datos de contacto

Datos de formacidn

Datos de empleo

Participacion comunitaria

Escrito de razones

Otros datos

Avisos

Formatos

Documentos

Datos residencia
Calle
Numero
Interior
Entre calles
Colonia / Localidad
Municipio
Cédigo postal
Tiempo residencia

Arfios residencia NL

| caLe

[ nomERO

|‘ NUMERO INTERIOR

[ ENTRE caLLES

[ coLomarLocaLIDAD

[ -seLECCIONE-

| coico posTaL

|‘ TIEMPO DE RESIDIR EN EL DOMICILIO

[ TIEMPO EN AROS DE RESIDIR EN NL

M GUARDAR DATOS

Pantalla 9

e Calle: debera capturar el nombre de la calle, asi como aparece en el comprobante de domicilio
gue presentara, por ejemplo: Calle Miguel Hidalgo, Calle Sexta, Calle 7, Avenida Pablo Livas.

e NuUmero: debera capturar el nimero de su domicilio, esta opcidn solo acepta nimeros enteros,

por ejemplo: 1, 23, 345.

e Interior: debera capturar numero o letra interior de su domicilio, si es el caso, por ejemplo,

Interior A, Interior 378.

e Entre calles: deber& capturar entre que calles se encuentra el domicilio, por ejemplo: entre
calles 15 de mayo y 5 de mayo, esquina con Calle 1.

e Colonia/Localidad: debera capturar el nombre de la colonia o de la localidad como aparece en
el comprobante de domicilio, por ejemplo: Colonia Martinez, Colonia Centro, Fraccionamiento
Azteca 3er. Sector, Colonia Las Puentes 15avo. Sector, Localidad La Lajilla.

e Municipio: en este campo se desplegara un listado con los municipios del estado de Nuevo
Ledn; debera elegir el municipio en el cual se encuentre su domicilio de residencia.
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Codigo Postal: debera capturar el codigo postal que se encuentra en su comprobante de
domicilio, el cual estad compuesto por 5 digitos, por ejemplo: 66450, 64000.

Tiempo de residencia: deberéa capturar el tiempo que tiene de residencia en su domicilio, por
ejemplo: 5 afios y 2 meses, 6 afios.

Afios residencia NL: debera capturar los afios que tiene de residencia en el estado de Nuevo
Ledn, sOlo acepta numeros enteros, por ejemplo: si tiene 5 afios y 2 meses de vivir en Nuevo
Ledn, debera capturar el nUmero 5; si tiene 8 afios y 9 meses de vivir en Nuevo Leon, debera
capturar el nimero 9.

Datos de contacto

Diatos personales Datos contacto

- i Cormeo para nofificaciones
Diatos de residencia

Teléfono Contacto

Teléfono Calular

Datos de contacto |I

Diatos de formacidn Telefono Casa

Teléfono Oficina
Datos de empleo
Correa electrdnico

Participacion comunitaria

M GUARDAR DATOS

Escrito de razones
Otros datos ( )
Avisos
Formatos

Documentos

Pantalla 10

Correo electrénico para recibir notificaciones: debera capturar el correo electrénico en el
cual podra recibir notificaciones; puede ser el mismo correo que escribié en el apartado de
DATOS DE CONTACTO, o en su caso, debera capturar otro correo donde quiera ser notificado.

Teléfono Contacto: aparecera el nimero que registro en la pantalla formulario de registro.

Teléfono Celular: debera capturar el nimero de teléfono de su celular a diez digitos, por
ejemplo 8111111111, el sistema lo convertird a 81-11-11-11-11, por lo que no es necesario
capturar el guion.
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e Teléfono Casa: debera capturar el nimero de teléfono de su casa a 10 digitos, sin clave lada,
por ejemplo: 8383838383, el sistema lo convertira a 83-83-83-83-83, por lo que no es necesario
capturar el guion; si no cuenta con teléfono en su casa puede dejar en blanco este campo.

e Teléfono Oficina: debera capturar el numero telefénico de su oficina, si cuenta con extension
podra capturarla también, por ejemplo: 81-12-33-15-15 Ext. 1633; si no cuenta con este dato

podra dejar en blanco este campo.

e Correo electronico: aparecera el correo que escribié al inicio en DATOS DE CONTACTO.

Datos de formacion

En este apartado debera registrar todo el historial de su formacién académica: Pantalla 11.

Paso 1: Capture la informacién solicitada.

Datos personales

Datos de residencia

Datos de contacto

I Datos de formacidgn

Datos de empleo

Participacion comunitaria

Escrito de razones

Otros datos

Avisos

Formatos

Documentos

Datos formacion

Primaria

Seleccione el ultimo grado cursado
Secundaria

Seleccione el ulfimo grado cursado
Bachillerato

Carrera Técncica

Especifique técnica

MNormal

Licenciatura

Especifique carrera
Especidalidad

Especifique

Especifique

¢ Realiza estudios actualmente?

Especifique estudios

O1° O2° O3° O4° Os° Os®
O1° Co° O3°

| -sELECCIONE-

| -sELECCIONE-

| ESPECIFIQUE LA TECNICA

| -seLECCIONE-

| -sELECCIONE-

| ESPECIFIQUE CARRERA

| EsPECIALIDAD

| mAESTRIA

| pocTorabo

| no

| ESPECIFIQUE ESTUDIOS QUE REALIZA

M GUARDAR DATOS

Pantalla 11
e Primaria: selecciona el botén que corresponda al tltimo grado que cursé.

e Secundaria: selecciona el boton que corresponda al dltimo grado que curso.

e Bachillerato: en este campo se despliega una lista de opciones de las cuales debera escoger
una.

e Carrera Técnica: en este campo se despliega una lista de opciones de las cuales debera
escoger una.
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Especifique Técnica: debera escribir la carrera técnica que estudio.
Normal: en este campo se despliega una lista de opciones de las cuales debera escoger una.

Licenciatura: en este campo se despliega una lista de opciones de las cuales debera escoger
una.

Especifique carrera: deber& escribir el titulo de la carrera universitaria que estudio.
Especialidad: debera escribir la acentuacion de la carrera universitaria que estudio.
Especifique Maestria: debera escribir el titulo de la maestria universitaria que estudio.
Especifique Doctorado: deber& escribir el titulo del doctorado universitario que estudio.

¢Realiza estudios actualmente?: en este campo se despliegan las opciones si y no, de las
cuales debe escoger una.

Especifique estudios: debera escribir el nombre del estudio que actualmente esta cursando.
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Datos de empleo

En esta pantalla de registro debera informar sobre sus datos de empleo: Pantalla 12.

Paso 1: Capture la informacion solicitada.

Datos personales Datos de empleo

Sefisle los ves UIMOSs empleos O ESIAGINES d8 SEMACIOS)

Mombre de la empresa o instiusidn

Mombre de la empresa o institucidn

Puesto

Periodo en que labord

Ferodo &n que |aboro

Profesion u oficio

M GUARDAR DATOS

Pantalla 12
e Nombre de la empresa o institucion: Debera escribir el nombre del centro de trabajo donde

se ha desempefiado.

e Puesto: Debera escribir el nombre del puesto de trabajo que ha desempefiado.

e Periodo en que labord: Debera escribir la fecha de inicio y la fecha de término de la relacién
laboral que sostuvo en el centro de trabajo donde se ha desempeiiado.

e Profesion u oficio: Debera escribir el nombre de su profesion obtenida por los estudios
académicos cursados o bien escribir el nombre del oficio que ha obtenido por su experiencia.

e Ocupacion actual: Debera escribir la actividad laboral que actualmente desempenia.
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Participacion comunitaria o ciudadana

En este apartado debera registrar la participacion que usted haya tenido en el ambito comunitario o
bien que haya tenido algun encargo ciudadano: Pantalla 13.

Paso 1: Capture la informacion solicitada.

Datos persenales Participacién comunitaria o ciudadana

(Deseriba los cargos desemperiados, nombre de las instituciones y periadas)

Datos de residencia * Promoton(a), asesona) o voluntario{a), juez{a) de bamio, juezi{a) auxiliar, jefe(a) de manzana. efc

Participacion *

Datos de contacto

Institucion
Datos de formacion Pariodo
Datos de emplec ) .
Participacion *

I Participacion comunitaria I Institucion

) Periodo
Escrito de razones
Otros datos Participacion *
Institucion
Avisos
Periodo
Formatos

Documentos

M GUARDAR DATOS

Pantalla 13

e Participacion: escriba el nombre del cargo que ha tenido.

e Institucion: escriba el nombre de la Institucién donde ha colaborado con el cargo que ha tenido.

e Periodo: escriba la fecha de inicio y la fecha de término del cargo que ha tenido.
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Escrito de razones

En este apartado debera escribir las razones por las cuales quiere ser integrante de una Mesa Auxiliar
de Cémputo: Pantalla 14.

Paso 1: Capture la informacion selicitada.

Datos personales Escrito de Razones
) Escriba las razones por las que aspira a ser designada o designado como integrante de una Mesa Auxiliar de Computo
Datos de residencia
Datos de contacto
Datos de formacion

Datos de empleo

Participacién comunitaria

I| Escrito de razones

Otros datos
Avisos
Formatos

Documentos

M GUARDAR DATOS

Pantalla 14

e Escrito de razones: debera escribir las razones, motivos o argumentos en los que sustenta el
interés de ser un integrante de las Mesas Auxiliares de Cémputo para el Proceso Electoral 2023-
2024.
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Otros datos

En esta pantalla de registro debera contestar acerca de otros datos que complementan su perfil cabe
sefalar que las respuestas, en su mayoria, que se pueden escoger son si y no debiendo seleccionar
solo uno de los dos botones correspondientes para dichas respuestas: Pantalla 15.

Para las preguntas abiertas se detallan las precisiones correspondientes de lo que se debe contestar
en lineas mas adelante del presente manual operativo.

Pasgo 1: Capture la informacion solicitada.

Datos personales Otros datos
{Marque con una opeidn s2gUn coresponds)

Datas de residencia 1. £ Ha participado en algin proceso electoral? Os1 Ono
1.1. ;Cual?
Diatos de contacto

1.2. ;De que forma?

Datos de formacian Oeceent Deme Ouwac Oine DoTro

Otro:

Ciat mpleo R . ) . — —

Datos de emplec 2 ;Fue registrada o registrado como candidata o candidato o ha s Ono
desempefiade carge alguno de electién popular en los tres afios inmediatos

Participacidn comunitaria anteriores a |z designacidn?

3. ¢ Ha sido o es dingente nacional, estatal o municipal de algin partido Cs1 Ono

I s tres af m s anterioras ignacion?

Escrito de razones po ncole-. o= tres afios inmediatos anteriores a aceslgrja ion N N
4. ;Esta inhabilitada o inhabilitado para ejercer cargos publicos en cualguier gl LUND
institucidn publica federal o local?

Otros datos
AviS0s M GUARDAR DATOS

Formatas

Documentos ( >

Pantalla 15

e (Cudl?: debera escribir Proceso Federal o Proceso Local, segun en el que haya participado.

e (De quéforma? Otro: debera escribir el érgano electoral en el que participo diferente a las
propuestas presentadas en los botones de seleccidn.
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Avisos

Debera leer el Aviso de privacidad simplificado y el Declaro para después marcar las casillas que
se encuentran en la parte inferior: Pantalla 16. En caso de querer consultar los dos avisos de
privacidad, debera dar clic en cada una de las direcciones electrénicas presentadas.

Paso 1: Capture la informacién solicitada.

Datos personales
Datos de residencia
Datos de contacto
Datos de formacion
Datos de empleo

Participacion comunitaria

I Escrite de razones

Otros datos

| Avisos

Formatos

Documentos

Avisos

Aviso de privacidad simplificado

El Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana
de Nuevo Ledn ( IEEPCNL), con domicilio en 5 de Mayo
975 oriente, Centro de Monterrey, N.L. CP 64000, es el
responsable del tratamiento de los datos personales que
nos proporcione, los cuales seran protegides conforme a
lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en posesion de Sujetos Obligados y demas
normatividad que resulte aplicable.

Si desea conocer nuestro aviso de privacidad integral en
las siguientes direcciones:

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO SOLICITUDES
DE DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION
CANCELACION Y/O OPOSICION .

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RECURSO DE
REVISION EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

Declaro

Que de comprobarse que alguno de los datos asentados
resultara falso, el Instituto Estatal Electoral y de
Participacién Ciudadana de Nueve Ledn puede dejar sin
efecto el registro o, en su caso, el compromise que
estableciera para integrar las Mesas Auxiliares de
Computo, sin que el Instivto Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn incurra en
responsabilidad alguna sobre el particular.

De la misma manera manifiesto mantener en estricta
reserva y no revelar ningdn tipe de informacion sobre el
proceso de integracion de las Mesas Auxiliares de
Computo, en el que estoy participando

O He leido el aviso de privacidad y acepto los términos y condiciones.

O Acepto ser contactado / contactada via telefénica y por correo elecironico para algun seguimiento o
notificacion de informacion sobre el proceso de integracion de las Mesas Auxiliares de Computo, en que estoy
participando.

] Acepto la declaratoria.

M GUARDAR AVISOS

Pantalla 16
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Formatos

En este apartado desplegara cinco formatos que se pre-llenaron con la informacién proporcionada
durante el uso del presente sistema de registro; debera asegurarse que dichos formatos tengan su
informacion correcta ya que estos formatos los debera descargar, imprimir y firmar con tinta azul para
ser integrados en la carga de documentos personales.

Para habilitar la descarga de los formatos debera dar clic en cada uno de los botones de generar para
que se visualice en color azul la activacién de la descarga de cada uno de los formatos: Pantalla 17.

Paso 1: Capture la informacién solicitada.

Datos personales FORMATOS

Datos de residencia Instrucciones:
1.-GENERA los documentos dando clic a cada botdn para generar los respectivos formatos.

2.-DESCARGA los documentos generados dando clic sobre el link de cada uno de ellos.

3.-VERIFICA gue la informacidn contenida en cada documento que descargaste esté correcta. Si detectas algun error, ve al
respective apartado de informacion en el sistema, corrige, guarda y regresa a este paso. Sera necesario volver a repetir los
pasos anteriormente descritos en este apartado para que se reflejen los cambios en los nuevos documentos

4.- Si todo esta correcto, IMPRIME los documentos que descargaste.

Datos de empleo 5 - FIRMA los documentos

6.- ESCANEA los documentos y guardalos en tu equipo, ya que los deberas adjuntar en la seccién de Documentos del
sistema.

Datos de contacto

Datos de formacion

Participacion comunitaria

Escrito de razones L} Generar Declaracion Bajo Protesta Descargar Declaracion Bajo Protesta
Otros datos
- Descargar Propuesta Resumen
Avisos ¢' Generar Propuesta Resumen Curricular Curricular
I | Formatos |I
¥ Generar Solicitud Descargar Solicitud
Documentos
{} Generar Escrito de razanes Descargar Escrito de razones

Descargar Declaracion de

{F Generar Declaracion de autoadscripcion e
autoadscripcion

Pantalla 17
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Paso 2: Carga de documentos

A continuacion, se desplegara la siguiente pantalla (Pantalla 18) en la cual debera adjuntar los
documentos personales, seran aceptados unicamente en formato .PDF o imagen (.JPG, .JPEG, .PNG)
ya que son los unicos tipos de formato que acepta el sistema. Debera cargar archivo por cada
documento solicitado, ya que el sistema solo le permite cargar de uno por uno.

Pantalla 18

——
. Cargar Eliminar
Hombre documento Archivo g .

archivo archivo
* Solicitud de registro ¢
-
Curriculum vitae ¢
-
* Resumen curricular :
L
Acta de nacimignto T
L4
Credencial para votar anverso (frente) :
-
Credencial para votar reverso (atras) 7
&
Comprobante de domicilio T
L4
* Constancia de antecedentes penales o Declaracién bajo protesta de decir verdad N
-
* Declaracion bajo protesta de decir verdad T
-
Publicaciones, certificados, comprobantes con valor curricular u otros documentos que acrediten que cuenta con T
log conocimientos para el desempefio adecuado de sus funciones -
Escrito de razenes por las gque aspira a ser designada o designado come Funcionaria o Funcionario de la Mesa N
Auxiliar de Computo il
Comprobante del Gtimo grado de estudios 0
-
Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) T
-
Registro Federal de Contribuyentes (RFC) a trece posiciones (homoclave) T
L4
Fotografia (.jpg/ jpeg/.png) X
-

——
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De conformidad a lo establecido en la BASE TERCERA de la Convocatoria para integrar las Mesas
Auxiliares de Cémputo, la documentacion que se deberé cargar es la siguiente:

o Solicitud de registro*: la cual deberé descargar de la Pantalla 17, imprimir y firmarla
con tinta azul, para después escanearla y cargarla en el sistema, en el cual le aparecera
la opcién de Seleccionar archivo, como se muestra en la Imagen 4; una vez que
seleccione el archivo le aparecera la pantalla de la Imagen 5, donde le informara que el
archivo fue cargado correctamente, apareciéndole el archivo que cargdé como aparece en
la Imagen 6; este procedimiento lo debera realizar para cada uno de los documentos que
se le solicitan.

* Solicitud de registro

Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

Cancelar

Imagen 4

Archivo cargado correctamente

Ok
Imagen 5
Total de documentos: 16
Nombre documento Archivo Carqar Ellml_nar
archivo = archivo
* Solicitud de registro 1Solicitud de reqgistro.pdf %
Imagen 6
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e Curriculum vitae: el cual debera contener entre otros datos, el nombre completo; domicilio
particular; teléfono; correo electronico; trayectoria laboral, académica, politica, docente y
profesional; publicaciones; actividad empresarial, cargos de eleccion popular; participacion
comunitaria o ciudadana y, en todos los casos, el caracter de su participacion; por ejemplo,

Imagen 7:

f\ NOMERE APELLIDO

CARGOPUESTO

‘1‘ XPERNGIA PROPESOMAL
‘ N AT P oo
e e ao

|

E BBen

all i

Imagen 7

e Resumen curricular*: el cual debera descargar de la Pantalla 17, imprimir y firmarlo con tinta
azul, para después escanearlo y cargarlo en el sistema.

e Acta de nacimiento: es la copia certificada emitida por la Direccidbn General del Registro Civil
u Oficialia correspondiente, con maximo tres afios de antigliedad, por ejemplo, Imagen 8:

Estados Unidos Mexicanos

Acta de Nacimiento
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o Credencial para votar vigente: se debera cargar por anverso y por reverso, una por
archivo (Imagen 9); por ejemplo (Imagen 10):

Credencial para votar anverso (frente)

[

Credencial para votar reverso (atras)

&

Imagen 9

Anverso

Con Calle, Num. Exterior, Num. Interior Reverso

Lo

s T B

A OE MORELOS. DF e L g
L ——  IDMEX1836577170<0747116375842
S G e Srild 8007057M1812315MEX<02<<12345<7
oo (001 mason 2008 v 2024 GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<L

Imagen 10

e Comprobante del domicilio: que corresponda y sea reciente, por ejemplo:
recibo de Agua (Imagen 11), recibo de luz (Imagen 12):

Imagen 11 Imagen 12
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Declaracion bajo protesta de decir verdad*: en la que la persona interesada
manifieste:

=

Ser mexicana 0 mexicano por nacimiento y no ha adquirido otra nacionalidad.

No haber sido condenada o condenado por delito alguno, salvo que hubiese sido de
caracter no intencional o imprudencial.

No haber sido registrada como candidata o candidato ni ha desempefiado cargo
alguno de eleccion popular en los tres afios anteriores a la designacion.

No desempefiar ni haber desempefiado cargo de direccidbn nacional, estatal o
municipal de algun partido politico en los tres afios anteriores a la designacion.

No estar inhabilitada para ejercer cargos publicos en cualquier institucion publica
federal o local.

No haberse desempefiado durante los cuatro afios previos a la designacion como
titular de secretaria o dependencia del gabinete legal o ampliado tanto del gobierno
de la Federacion o como de las entidades federativas, ni subsecretario u oficial mayor
en la administracion publica de cualquier nivel de gobierno. No ser Gobernadora o
Gobernador, ni Secretaria o Secretario de Gobierno. No ser Presidenta o Presidente
Municipal, Sindica o Sindico, Regidora o Regidor o titular de dependencia de los
ayuntamientos.

Su disponibilidad para ser designada como integrante de una Mesa Auxiliar de
Codmputo y no tener impedimento alguno para el cumplimiento de las funciones
inherentes a dicho cargo.

No haber sido condenada o condenado, sancionada o sancionado mediante
resolucién firme por delitos contra la vida y la integridad corporal; contra la libertad y
seguridad sexuales, o, el normal desarrollo psicosexual; por violencia familiar,
violencia familiar equiparada o doméstica, o, violacion a la intimidad sexual; por delito
de violencia politica contra las mujeres en razén de género, en cualquiera de sus
modalidades y tipos; o, como persona deudora alimentaria o0 morosa o, en su caso, Si
fui condenada o condenado mediante resolucion firme como persona deudora
alimentaria morosa, lo cierto es que actualmente me encuentro al corriente del pago
de todas mis obligaciones alimentarias y no me encuentro inscrita o inscrito en algun
padrén de personas deudoras alimentarias vigente.

Que toda la informacion, que he proporcionado al Instituto Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn con motivo de la Convocatoria para la
integracion de las Mesas Auxiliares de CoOmputo es veraz y auténtica.

*El formato correspondiente se debera descargar de la Pantalla 17; imprimir y firmar con tinta
azul, para después escanearlo y cargarlo en el sistema.
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e Publicaciones, certificados, comprobantes con valor curricular u otros documentos
gue acrediten que la persona interesada cuenta con los conocimientos para el desempefio
adecuado de sus funciones, las cuales deberan cargarse en un solo archivo; por ejemplo:
Constancia de curso (Imagen 13), Diploma (Imagen 14), etc.

CIUDA & =
DANIAR -

/4 _ DIPLOMA
&
y.
Por haber concluido el Curso-taller en ligea'

Sistema Politico Mexicano
con duracion de 24 horas:

SUPERVISOR ELECTORAL

Imagen 13 Imagen 14

o Escrito de razones por las que la persona interesada aspira a ser designada como
integrante de la Mesa Auxiliar de CoOmputo*: se deberé descargar de la Pantalla 17;
imprimir y firmar con tinta azul, para después escanearlo y cargarlo en el sistema.

« Comprobante del ultimo grado de estudios: por ejemplo: Cédula Profesional (Imagen
15), Titulo Profesional (Imagen 16), Kardex (Imagen 17), Certificado de Primaria
(Imagen 18) o Secundaria (Imagen 19):

]
= “ SECREANA SE EDVCACKR RUBLCA LA UNIVERSIDAD
bm’ T — AUTONOMA B
— - — -~ NUEVO LEON
) e (
TN ~eev— w
o o i i
§ A_ g -
Imagen 15 Imagen 16 Imagen 17
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Imagen 18

m SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL

Imagen 19

e Copiade la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): por ejemplo, Imagen 20:

Ex T ST 0 S T T I S LM )

i i wa i S v rem

-y

L A LN O G e & W Pt v
Caanbeeas K

ESTADOSN UNIDOS MEXTCANOS
CONSTANCIA DX LA CLAVE UNICA 1M
MECANTMO DF MNOREACTON

ASDF112206QWERTY00

NOMBRE(S) APELLIDOY APELLIDO2

s de et Foks rheal B0 rwpeno
DOD/MM/AAAA Z3ans

Comos v W w -

MRS, r ot e o s it Pt O atn e W AR A et RO R B s e
B R T R T

Lo A e stte e Mnalas § avehe s whs whaasts jd ha Ve i ) - - . p—
- - e sy

T R

Seogni d0 1n EUNS! o8 e lonne - .t
0 e W A o et by st b b e bl 5% b e ——

. -

—.te e T

MICUE L ANOGEL UBORIO CHONO
SEONE TANO OC GONES A CHOm

o e TRACVIS. s o4 84 008 911 4 1Y

m g oamad b e b

A0 BT G0 W SRy O b Mmuaunmw-mam«oo-(mmnmnnmmﬁnmwnm--.u&r
N TR ¢ B P N -

unu-tu Dhe Sumn e Fiobun oa: weamddh ropuands ooy 1 Tl P bt OV M U T G Ma.-\-

- - m——

roana

TRAMITE GRATINTO
e e G N e e L A St e

Yo

-
y-—-- ~~o-¢-m-hm~—c~-—-«l~m—
R

Imagen 20
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Registro Federal de Contribuyentes (RFC): lo identificara con su Constancia de Situacion Fiscal
actualizada, como se ilustra en la siguiente imagen. (Imagen 21)

HACIENDA 83sar

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

EJENPLO|

ey Fecha o Emi
EJEMPLO EJEMPLO
GERCE LTE

Imagen 21

o Fotografia de la persona interesada a color, fondo blanco, de frente, sin gorra, sin lentes,
papel fotografia, no selfis, sin marcos, no papel reciclado, limpia; por ejemplo (Imagen 22):

Imagen 22

e Formato de autoadscripcion: el cual debera descargar de la Pantalla 17, imprimir y firmarlo
con tinta azul, para después escanearlo y cargarlo en el sistema.

En caso de no contar con todos los documentos para cargarlos en ese momento, podra guardar los
documentos que tenga, dando clic en donde dice GUARDAR, cerrar su sesion y podra completar en
otro momento la carga de los documentos.
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Si cargd debidamente todos los 16 documentos completos, debera dar clic en el boton VOLVER y en
la pantalla que se le despliegue dar clic en el boton ENVIAR para que le aparezca el siguiente aviso:
Pantalla 20.

¢ Deseas enviar los datos a validacion?

Se procedera a enviar su informacidn para su validacién al IEEPCNL. Esta accion
ya no le permitira modificar los datos previamente capturados Si ain desea hacer
modificaciones, de clic en Volver. Si esta segura{o) de haber corroborado que su
informacicn esta correcta y completa, de clic en Enviar.

Pantalla 19

En la parte inferior de la Pantalla 19 estaran los botones de Volver y Enviar.
Si cargo correctamente sus documentos de clic en el boton Enviar: parte inferior de la Pantalla 19
Si no cargd correctamente sus documentos de clic en el botdn volver: parte inferior de la Pantalla 19

parte inferior de la Pantalla 19

32 de 33



} IEEPC Secretaria Ejecutiva

NUEVO LEON . . N ‘g
-~ Direccion de Organizacion y Estadistica Electoral

Contacto

Posteriormente se desplegara la ultima pantalla que le confirmara que su registro ha sido exitoso
cuando haya dado clic en el botén Enviar: Pantalla 20.

$ IEEPC

NUEVO LEON

N

SISTEMA DE REGISTRO EN LINEA PARA INTEGRAR LAS
MESAS AUXILIARES DE COMPUTO PARA EL PROCESO
ELECTORAL 2023-2024 (SIMAC)

Registro llenado con éxito

Para mayores informes, podra consultar la pagina oficial del IEEPCNL hitps://www.ieepcnl.mx/, dirigase al domicilio del Instituto Estatal
Electoral y Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn, en la Direccion de Organizacion y Estadistica Electoral o comunicarse al teléfono
81-12-33-15-93

Fuera del area metropolitana podran llamar sin costo al 800-716-4847 o a través del correo electronico convocatoriamac@ieepcnl.mx
Gracias por participar

https:/mww.ieepcnl.mx/info/procesos/2024/02Cme.html
convocatoriamac@ieepcnl.mx

Cerrar

Pantalla 20
Contacto

Para cualquier duda sobre el proceso de registro en linea o carga de documentos, comunicarse a la
Direccion de Organizacion y Estadistica Electoral del Instituto Estatal Electoral y de Participacion
Ciudadana de Nuevo Ledn, al teléfono 81-12-33-15-93, sin costo al 800-716-4847 o al correo
electrénico: convocatoriamac@ieepcnl.mx
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